
中南大学2016届本科毕业设计 (论文)工作时间安排表

	序号
	项目
	主要工作内容与要求
	完成时间
	责任单位
	具体时间要求与说明

	1
	准备工作
	①全校毕业设计(论文)工作部署；②学院成立毕业设计(论文)工作机构，拟订工作计划和措施、方案，布置毕业设计(论文)工作；③做好拟题、审题工作；④选派指导教师；⑤组织学生动员和专题讲座等；⑥师生领取《中南大学本科毕业设计(论文)工作手册》
	2015年12月底前完成
	本科生院
各学院
	各学院将毕业设计(论文)工作领导小组和质量检查监督小组名单、工作计划与实施方案、有关制度与措施等于2015年12月31日之前交本科生院培养办。

	2
	前期工作及前期检查
	①落实经费、场地；②组织学生选题，填写、下达任务书；③落实实习、调研、实验、设计(论文)环节；④指导学生撰写调研报告、文献综述或开题报告等；⑤组织检查
	2016年3月11日前完成
	各学院
本科生院
	各学院自行安排自查并提交自查报告和《中南大学本科毕业设计(论文)前期工作检查自评表》；

3月7-11日， 学校组织对各学院进行前期工作检查。

	3
	中期检查
	①检查学生的设计(论文)进度和质量；
②检查指导老师的指导情况；
③采取座谈会、问卷调查和现场检查相结合的形式进行检查、考评
	2016年4月下旬前完成
	各学院
本科生院
	 4月中旬各学院自查并向本科生院培养办提交中期检查报告等材料；

4月下旬学校组织对各学院进行中期进度及质量检查。

	4
	论文诚信检测

资格审查与答辩
	①完成设计(论文)评阅；②完成学生论文诚信检测；③组织答辩资格审查；④成立答辩委员会(小组)，制订答辩规则、程序及时间安排并予公布；⑤组织答辩；⑥填写答辩评语，评定成绩；⑦组织答辩质量检查
	2016年6月17日前完成成绩评定与成绩录入
	各学院
本科生院
	5月下旬-6月上旬进行论文诚信检测。答辩前进行资格审查。各学院应将答辩委员会(小组)名单及答辩时间安排于6月上旬前公布并送交本科生院培养办。6月17日前完成成绩评定与录入。

	5
	《优秀毕业设计(论文)集》的论文遴选汇编
	①优秀毕业设计(论文)申报、推荐；②组织优秀设计(论文)评选。
	各学院6月20日前完成评选并将结果报送培养办
	各学院
本科生院
	各学院汇总优秀设计(论文)申报推荐材料后，按本科生院下达的指标组织评选；6月20日17：00前将评选结果和材料报送培养办(一办316)。 

	6
	学院工作总结与设计(论文)普查
	①组织学院设计(论文)普查；重点检查任务书规范性，文献综述或调研(开题)报告、外文翻译、中英文摘要、参考文献、论文等文本规范性，教师评阅意见与签名，答辩评价与签名，评语与成绩的吻合性，设计(论文)质量与成绩评定的准确度等；②撰写普查情况分析报告；③完成学院毕业设计(论文)工作总结；④认真填报《毕业设计(论文)情况一览表》和《毕业设计(论文)基本情况统计表》等
	2016年7月1日前
	各学院
	各学院将毕业设计(论文)工作总结、普查情况分析报告、《中南大学本科毕业设计(论文)情况一览表》、《中南大学本科毕业设计(论文)基本情况统计表》等于7月1日前交本科生院培养办。

	7
	设计(论文)抽查
	①学校组织专家按一定比例抽查各学院毕业设计(论文)；②抽查内容除学院普查内容外，须结合湖南省高校毕业设计(论文)抽检的相关要求进行。
	2016年9月—10月完成。
	本科生院
各学院
	学校组织专家并结合省抽检要求进行，各学院配合。

	8
	学校总结
	①学校组织毕业设计(论文)工作总结与经验交流；②汇编《中南大学本科毕业设计(论文)情况一览表》、《中南大学优秀毕业论文集》等
	2016年7月—12月
	本科生院
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